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Приложение 
УТВЕРЖДЕНЫ
Указом Губернатора 
Кировской области 

от 09.02.2021    № 16
ИЗМЕНЕНИЯ
в Положении об администрации Губернатора и Правительства 
Кировской области 
1. В разделе 1 «Общие положения»:

1.1. В абзаце втором пункта 1.5 после слов «руководитель               администрации Губернатора и Правительства области,» дополнить словами «первый заместитель руководителя администрации Губернатора и                   Правительства области,».

1.2. Пункт 1.12 изложить в следующей редакции:

«1.2. Администрация Губернатора и Правительства области в                   соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере защиты государственной тайны выполняет мероприятия по защите  государственной  тайны, иной информации ограниченного распространения, обеспечивает защиту государственной тайны в подведомственных ей            предприятиях, учреждениях и организациях в соответствии с требованиями актов законодательства Российской Федерации».
2. Внести в раздел 3 «Полномочия (административно-управленческие действия) администрации Губернатора и Правительства        Кировской области» следующие изменения:

2.1. Дополнить подпунктами 3.1.1.3–1 и 3.1.1.3–2 следующего             содержания: 

«3.1.1.3–1. Осуществляет подготовку проекта перечня основных            вопросов, рассматриваемых на заседаниях Правительства Кировской                 области. 
3.1.1.3–2. Осуществляет организационные мероприятия по                   формированию проекта выписки из перспективных планов мероприятий         органов исполнительной власти Кировской области и структурных                подразделений администрации Губернатора и Правительства Кировской         области». 
2.2. Подпункт 3.1.1.4 изложить в следующей редакции: 
«3.1.1.4. Обеспечивает документационное сопровождение                 управленческой деятельности Губернатора Кировской области и                    Правительства Кировской области, а именно: осуществляет своевременный прием, регистрацию и передачу по назначению входящей и отправку                исходящей корреспонденции, в том числе поступившей через средства          электронной связи и по системе межведомственного электронного                   документооборота; осуществляет отправку исходящей корреспонденции за подписью Губернатора Кировской области, Председателя Правительства    Кировской области, первого заместителя Председателя Правительства           области, заместителей Председателя Правительства области фельдъегерской, почтовой и телеграфной связью». 
2.3. Дополнить подпунктами 3.1.1.4–1 и 3.1.1.4–2 следующего              содержания: 
«3.1.1.4–1. Разрабатывает и внедряет нормативно-методические             документы в области документационного обеспечения. 
3.1.1.4–2. Осуществляет проверку соответствия установленным            требованиям оформления, содержания и согласования писем, доверенностей за подписью Губернатора Кировской области, Председателя Правительства Кировской области, проектов правовых актов Губернатора Кировской             области, Председателя Правительства Кировской области, Правительства Кировской области, а также договоров и соглашений, заключаемых от имени Правительства Кировской области и Кировской области». 
2.4. Дополнить подпунктами 3.1.1.10–1 – 3.1.1.10–3 следующего            содержания: 
«3.1.1.10–1. Осуществляет учет и выдачу номерных бланков                  Губернатора Кировской области, Председателя Правительства Кировской области, Правительства Кировской области с воспроизведением герба           Кировской области в цветном изображении органам исполнительной власти Кировской области. 
3.1.1.10–2. Регистрирует договоры, соглашения, подписанные                Губернатором Кировской области, Председателем Правительства Кировской области, вице-губернатором Кировской области, первым заместителем   Председателя Правительства области, заместителями Председателя               Правительства области. 
3.1.1.10–3. Ведет учет движения гербовых печатей Правительства          Кировской области». 
2.5. В подпункте 3.1.1.16 слова «членов Совета Федерации                    Федерального Собрания Российской Федерации» заменить словами               «сенаторов Российской Федерации».
2.6. В подпункте 3.1.6.6 после слова «изготовлению» дополнить            словами «форменной одежды народного дружинника,».
2.7. Подпункт 3.1.12.1 изложить в следующей редакции: 
«3.1.12.1. Организует работу по своевременному и полному                  рассмотрению обращений граждан и организаций, поступивших в адрес         Губернатора Кировской области, Правительства Кировской области,              администрации Губернатора и Правительства Кировской области, направляет эти обращения на рассмотрение в органы исполнительной власти Кировской области, органы местного самоуправления муниципальных образований          Кировской области, иные государственные органы Кировской области в         соответствии с их полномочиями, проводит информационно-аналитическую работу по указанным обращениям». 
2.8. Дополнить подпунктом 3.1.12.3 следующего содержания:
«3.1.12.3. Ежегодно организует и координирует работу по подготовке и проведению Общероссийского дня приема граждан». 
2.9. Подпункт 3.1.24.3 изложить в следующей редакции: 
«3.1.24.3. Обеспечивает направление законов Кировской области,         указов Губернатора Кировской области, постановлений Правительства          Кировской области, нормативных правовых актов органов исполнительной власти Кировской области, имеющих межотраслевой характер,                устанавливающих правовой статус организаций и затрагивающих права,  свободы и обязанности человека и гражданина (за исключением                    нормативных правовых актов региональной службы по тарифам Кировской области), для размещения на «Официальном интернет-портале правовой        информации» (www.pravo.gov.ru), являющемся источником официального опубликования нормативных правовых актов Кировской области». 
2.10. В подпункте 3.1.29 слова «органом, уполномоченным на           предоставление жилых помещений» заменить словами «уполномоченным органом в отношении жилых помещений».
___________
